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Na osnovu ¢lana 24. Statuta Specijaine bolnice "Sokobanja" -
i o5. stav 1. Poslovnika o radu Upravnog odbora

Sokobanja, €lana 24.
Specijalne bolnice "Sokobanja", Upravni odbor Bolnice je na XV sednici
odrzanoj dana 02.04.2005. godine doneo

ODLUKU

Usvaja se Pravilnik o organizaciji budzetskog raunovodstva,
kao u tekstu koji predstavija sastavni deo ove Odluke.
1l

Odluku objaviti na oglasnim tablama Bolnice i dostaviti

radunovodstvu i arhivi.

I

EDNIK UPRAVNOG
t'eh ODBORA,
i ¥Moraca, dipl.pravnik

UO br. 01-420/12 |
02.04.2005. god. {
Sokobanja %



Na osnovu &lana 16. stava 9. Uredbe o budZetskom racunovodstvu ( "Sl.glasnik
RS", br. 125/2003) podzakonskih akata donesenih na osnovy Uredbe i Zakona o
budZetskom sistemu ("Sl.glasnik RS", broj 9/2002, | 87/2002.), claria 24. Statuta
Specijalne bolnice "Sokobanja" i &lana 24. | 25 stav 1. Poslovnika o rady Upravnog
odbora Specijalne bolnice, Upravni odbor Specijalne bolnice “Sokobanja" Sokobanja na

| XV sednici od 02.04. 2005. god. doneo je:

PRAVILNIK

0
ORGANIZACIJI BUDZETSKOG RACUNOVODSTVA

I. Opste odredbe
Clan 1.

Ovim Pravilnikom se za Specijalnu bolnicu za prevenciju, lecenje i rehabilitaciju
nespecifiénih pluénih bolesti "Sckobanja"-Sokobanja koja je od 01.01 .2003.god. svrstana
je u indirektne korisnike budzetskih sredstava, i ciji se raguni vode pri Upravi za javna
placanja, uredjuje vodjenje budZetskog racunovodstva, vrsi utvrdjivanje odgovornih lica,
procenjivanje pozicija finansijskih izvestaja, popis imovine i obaveza i usaglaSavanje
potraZivanja i obaveza, sastavijanje i dostavljanje finansijskih izvestaja i zakljucivanje i
¢uvanje poslovnih knjiga, racunovodstvenih isprava i finansijskih izvestaja.

Il Vodjenje budZetskog knjigovodstva
1.0rganizacija knjigovodstva
Clan 2.

BudZetsko knjigovodstvo se vodi po sistemu dvojnog knjigovodstva na propisanim
subanalitickim (éestocifrenim) kontima  propisanih Pravilnikom o standardnom
klasifikacionom okviru i kontnom planu za budZetski sistem ("Sluzbeni glasnik RS", br.
92/2002,64/2003 i 125/2003).

Korisnik budZetskih sredstava - Specijalna bolnica "Sokobanja"—Sokobanja vréi
analiticko ras¢lanjenje u okviru propisanih subanalitickih konta na subsubanalititka konta
(sedmocifrena i viSecifrena) radi obezbedjivanja pomoénih evidencija (kupaca, dobavljaga,
konta“ klase 300000, klase 400000 i drugih konta PO potrebi). Zbirovi subsubanaliti¢kih
konta moraju dati zbirove subanalitickih (Sestocifrenih) konta.

Analiticko ras€lanjenje propisanih subanalitickih konta na subsubanalititka konta
vr$i sef Odseka raunovodstva.

A it b it
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Clan 3.

Poslove budZetskog knjigovodstva obavlja Odsek racunovodstva- u daljem tekstu:
sluzba.

Clan 4.

BudzZetsko knjigovodstvo organizuje se tako da se obezbede podaci iz
kojih se moze wvrsiti i utvrdjivanje prihoda-primanja i rashoda-izdataka, uvid u stanje i
kretanje imovine i obaveza, utvrdjivanje rezultata poslovanja, sastavijanje godidnjih i
periodicnih finansijskih izvestaja, izrada analiza i informacija o poslovanju i radu i drugih
izveStaja po potrebi.

2.0snova za vodjenje budZetskog knjigovodstva
Clan 5.

Vodjenje budZetskog knjigovodstva se zasniva na primeni gofovinske osnove po
kojoj se transakcije i ostali dogadjaji evidentiraju u trenutku kada se gotovinska sredstva
prime, odnosno isplate, u skladu sa Medjunarodnim raéunovodstvenim standardom za
javni sektor, u delu koji se odnosi na gotovinsku osnovu.

Vodjenje budzetskog knjigovodstva vrsi se primenom obradunske osnove po kojoj
se transakcije i ostali dogadjaji evidentiraju u momentu nastanka za period na koji se
odnose radi konsolidovanog izveStavanja.

U ¢lanu 5. Uredbe data je moguénost korisnicima budzetskih sredstava da mogu
voditi knjigovodstvene evidencije i prema obradunskoj osnovi za potrebe internog
izveStavanja, pod uslovom da se finansijski izvestaji izradjuju na gotovinskoj osnovi radi
konsolidovanog izvestavanja.

3.Poslovne knjige
Clan 6.

Poslovne knjige budzetskog knjigovodstva se sastoje od: dnevnika, glavne Kknjige
i pomocnih knjiga i evidencija.
* Pomoéne knjige obuhvataju:

1) Pomoénu knjigu kupaca

2) Pomoc¢nu knjigu dobavljaca

3) Pomoénu knjigu osnovnih sredstava

4) Pomodénu knjigu zaliha

5) Pomoénu knjigu plata

6) Ostale pomocne knjige:
-knjiga blagajne benzinskih bonova
-druge pomocne knjige po potrebi.




Pomacne evidencije obuhvataju:
1) Pomocénu evidenciju izvrenih isplata
2) Pomoénu evidenciju ostvarenih priliva
8) Pomocnu evidenciju plasmana
4) Pomoénu evidenciju duga
5) Ostale pomocne evidencije:
-evidencija donacija
-druge pomocne evidencije.

Clan 7.

Poslovne knjige vode se u slobodnim listovima - u elektronskom obliku.

Obavezno je koridéenje softvera koji obezbedjuje o&uvanje podataka o svim
proknjizenim  transakcijama, a omogucava  funkcionisanje  sistema internih
racunovodstvenih kontrola i onemogucava brisanje proknjizenih poslovnih promena.

Clan 8.

Vodjenje poslovnih knjiga mora biti uredno, afurno i da obezbedi uvid u
hronoloskom knjizenju transakcija i drugih dogadijaja.

Clan 9.

Poslovne knjige imaju karakter javnih isprava.
Poslovne knjige vode se za period od jedne budzetske godine, izuzev pojedinih
pomocnih knjiga koje se mogu voditi za period duZi od jedne godine.

4. Racunovodstvene isprave i rokovi knjizenja
Clan 10.

Pod ratunovodstvenom ispravom smatra se pismeni dokaz o nastaloj poslovnoj
promeni i drugom dogadjaju koja sadrzi sve podatke na osnovu kojih se vrgi knjizenje u
poslovnim knjigama.

U poslovne knjige mogu se unositi poslovne promene i drugi dogadjaji samo na
osnovu validnih raGunovodstvenih isprava (dokumenata) iz kojih se moZe saznati osnov
nastale promene.

Racunovodstvenom  ispravom Smatraju se isprava koja se sastavlia u
knjigovodstvu, na osnovu koje se vrsi knjizenje u poslovnim knjigama, kao $to su
odluke-reSenja u likvidaciji manjkova i viskova po popisu, isprave o usaglaSavanju
potraZivanja i obaveza, obrauni, pregledi, specifikacije i dr.
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Clan 11.

validnom radunovodstvenom  ispravom smatra s€ i isprava dobijena
telekomunikacionim putem, u elektronskom, magnetnom ili drugom obliku u kom slucaju
je posiljalac odgovoran da podaci na ulazu u telekomunikacioni prenos budu zasnovani
na ratunovodstvenim ispravama, kao i za Cuvanje originalne isprave.

Clan 12.

Ratunovodstvena isprava sastavija se na mestu i u vreme nastanka poslovnog
dogadjaja u tri primeraka, od kojih jedan primerak zadrzava lice koje je ispravu
sastavilo, a dva primerka dostavijaju knjigovodstvu na knjizenje (jedan primerak za
knjizenje u finansijskom knjigovodstvu, a drugi primerak za knjizenje u pomoénim
knjigama i evidencijama).

Clan 13.

Ratunovodstvena isprava pre knjizenja u poslovnim knjigama mora biti potpisana
od strane lica odgovornog za nastalu poslovnu promenu i drugi dogadjaj, lica koje je
ispravu sastavilo i lica koje je ispravu kontrolisalo, koja svojim potpisima na ispravi
garantuju da je isprava istinita i da verno prikazuje poslovnu promenu.

Clan 14.

Ra&unovodstvena isprava dostavja se na knjizenje u poslovne knjige narednog
dana, a najkasnije u roku od dva dana od dana nastanka poslovne promene i drugog
dogadjaja putem dostavne knjige.

Clan 15.

Primliene ratunovodstvene isprave iz ¢lana 14. ovog Pravilnika knjize se u
poslovne knjige istog dana, a najkasnije narednog dana od dana dobijanja
ratunovodstvene isprave.

Ill. Utvrdjivanje odgovornog lica
Clan 16.
Sef Odseka radunovodstva odgovoran je za vodjenje poslovnih knjiga, pripremu,
podnosenje i objavljivanje finansijskih izvestaja i ima strucno zvanje ratunovodja-

samostalni ragunovodja ili ovladéeni racunovodja koji mora ispunjavati uslove predvidjene
u élanu 19.Uredbe.
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Clan 17.

Za nastalu poslovnu promenu i drugi dogadijaj odgovoran je zaposleni koji na
osnovu resenja rukovodioca Kkorisnika budZetskih sredstava neposredno ucestvuje u
nastanak poslovne promene ili drugog dogadijaja.

Clan 18.

Za sastavljanje raGunovodstvene isprave odgovoran je Zaposleni koji na osnovu
reSenja rukovodioca korisnika budZetskih sredstava neposredno ucestvuje u sastavljanju
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. Clan 19.
-

Za kontrolu zakonitosti i ispravnosti ragunovodstvene isprave za nastalu poslovnu
promenu i drugog dogadjaja odgovoran je zaposleni koji na osnovu resenja rukovodioca
korisnika budZetskih sredstava vrsi kontrolu isprava i duzan je dasvojim potpisom na
ispravi garantuje da je istinita i da verno prikazuje poslovnu promenu.

Clan 20.
Utvrdjivanje funkcije odgovornosti zaposlenih lica iz &. 16, do 19. ovog pravilnika
ne smeju se poklapati.
Clan 21.
Za Cuvanje poslovnih knjiga, raunovodstvenih isprava i finansijskih izvestaja
{ odgovoran je zaposleni koji na osnovu reSenja rukovodioca korisnika budZetskih
: sredstava obavlja poslove arhiviranja (zaposleni u pisarnici i dr. sluzbe).
e i IV Procenjivanje pozicija finansijskih izveStaja
\-r"

Clan 22.

Zalihe materijala, rezervnih delova, alata i sitnog inventara i robe procenjuju se
po nabavnoj vrednosti koju ¢ine neto fakturna vrednost i zavisni trogkovi nabavke.
Obralun izlaza zaliha vréi se primenom metode ponderisane proseéne cene.

Clan 23.

Otpis (amortizacija) nematerijainih ulaganja i osnovnih sredstava vr$i se po
stopama amortizacije utvrdjenih Pravilnikom 0 nomenklaturi nematerijalnih ulaganja i
osnovnih sredstava sa stopama amortizacije ("SI. list SRJ ", br. 17/97 i 24/2000).

Knjizenje obratunatog otpisa (amortizacije) nematerijalnih ulaganja i osnovnih
sredstava vr§i se na teret izvora sredstava (kapitala) osim u sluaju kada je propisom o
donoSenju budZeta za tekucu godinu obracdun i knji¢enje otpisa (amortizacije) na drugaciji
-nacin regulisano.
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V.popis imovine i obaveza i usaglasavanje potrazivanja i obaveza

1. Popis imovine i obaveza
- .Wm-»ww“““wm-..mi =

Clan 24,

Pre popisa imovine i obaveza i pre priprema finansijskih izveStaja wréi se
uskladjivanje evidencija i stanja glavne knjige sa dnevnikom, kao | pomoénih knjiha i
evidencija sa glavnom knjigom.

Clan 25,

Radi uskladjivanja Stanja imovine i obaveza u knjigovodstvenoj evidenciji sa
stvarnim stanjem koje se utvrdjuje popisom na kraju budZetske godine vrdi se popis sa
stanjem na dan 31. decembra tekuée godine.

lzuzetno od stava 1. ovog Clana popis knjiga, filmova, fotosa arhivske gradje i dr.
vrsi se svake pete godine. . '

Clan 26.

Nadin i rokovi vrSenja popisa i uskladjivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim
stanjem, obavljaju se u skladu sa Uredbom o evidenciji i popisu nepokretnosti i drugih
sredstva u drzavnoj svojini ("Sl. glasnik RS", broj 27/96)

2.Usaglasavanje potraZivanja i obaveza
Clan 27.

Usaglasavanje stanja finansijskih plasmana, potraZivanja i obaveza wréi se na dan
sastavijanja finansijskog izvestaja (31.XI1).

Clana 28.

Popis nenaplaéenih potraZivanja poverilac je duZan da dostavi svom duzniku
najkasnije do 25. januara tekude godine sa stanjem na dan sastavijanja finansijskog
izveStaja (31.X1l) na obrascu I0S-Izvod otvorenih stavki y dva primerka.

Clan 29.

Po prijemu popisa neizmirenih obaveza na obrascu 10S-Izvod otvorenih stavki
duznik je obavezan da proveri svoju obavezu i o tome obavestiti poverioca na overenom
primerku obrasca 10S-lzvod otvorenih stavki u roku od pet dana od dana prijema
obrasca 10S-Izvod otvorenih stavki,
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Vl.Sastavijanje i dostavljanje finansijskih izvestaja

Clan 30.

: januar-mart, januar-jun i januar-septembar, a8 na kraju budzetske
godine sa stanjem na dan 31.decembra godisnji finansijski izvestaj-zavrni racun,

Clan 32.

Tromeseéni finansijski izvestaj i godisnji finansijski izvestaj - zavrgni radun
sastavljaju se na osnovy evidencije o primljenim sredstvima i izvréenim pla¢anjima koja
Su usaglasena sa trezorom, kao i na osnovu drugih analiti¢kih evidencija. koje vode.

Tromeseéni finansijski izvestaj | godidnji finansijski izvestaj - zavrni raéun
sastavijaju se na osnovy uputstva | instrukcija i obrascima koje propisuje, u skladu sa
ovladéenjem iz Zakona, ministar finansija.

Clan 34.

Tromeseéni finansijski izvestaji dostavljaju se nadleznom direktnom korisniku
budZetskih sredstava y roku od deset dana od dana isteka tromesegja, a godisnji
finansijski izvestaj - zavrini ratun po jedan primerak nadleznoj filijali Uprave za javna
placanja i nadieznom direktnom  korisniky budZetskih sredstava najkasnije do 28.
februara tekuce godine. '

V!l.Zakljuéivanje i Cuvanje poslovnih knjiga, racunovodstvenih isprava
i finansijskih izvestaja

Poslovne knjige zakljuéuju se najkasnije do roka dostavljanja godiSnjeg
finansijskog izvestaja - zavrénog raéuna.
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Clan 36.

Poslovne knjige, ratunovodstvene isprave i finansijski izvestaji &uvaju se u
originalu ili drugom obliku arhiviranja, u skladu sa Zakonom u prostorijama korisnika
budZetskih sredstava u rokovima utvrdjenih u élanu 17. stav 4. Uredbe.

Vreme Cuvanja iz stava 1. ovog Clana po€inje poslednjeg dana budZetske godine
na koju se racunovodstvena isprava odnosi.

Vill.Zavrsne odredbe

g
|
|

Clan 37.

Praviinik stupa na snagu osmog dana od dana objavijivanja na oglasnim
tablama Specijalne bolnice "Sokobanja"-Sokobanja.

Danom stupanja na . snagu ovog praviinika prestaje da vaZzi Pravilnik o
radunovodstvu Specijalne bolnice "Sokobanja"-Sokobanja donet na X sednici Upravnog
odbora od 18.06.1999.god.

"1 UO br. 01-4204%
| 02.04.2005.
;! SOKOBANJA

Sluzbena beleska:
Pravilnik o organizaciji budZetskog

racunovodstva objavijen na
oglasnim tablama dana QEEQ({ 2005.god.
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