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Ha ocmoBy umana 14. craB 1. Ttauka 3) 3akoHa 0 apxXuBCKOj rpahu M apXHMBCKO]
nenarHocty ("CioysxOenu rimacHuk PC" 6p. 6/20), wiana 25. ctaB 1. Tauka 2. 1 unana 47. ctas 1.
tauka 5. Craryra Crnenujanse Ooauune "Cokobama" u wiana 9. u 26. craB 1. [TocnoBHuKa 0
pany YmpaBHor ondopa, Ynpasuu ondop Cnenujarne Sonnune "Cokobama" - Cokobama je Ha
OCHOBY CarjlacHOCTH JaTe el1eKTpoHcKUM myTeM fana 20.12.2021. roaune noneo:

ITPABUJIHKMK O HAYMHY EBUJJEHTUPABA, 3AIUTUTE U KOPUIITRELA
EJIEKTPOHCKUX JOKYMEHATA

OMIITE OJAPEJBE

Yuan 1.
OBum IIpaBHIIHHKOM Ce peryiuiie HauWH eBH/ICHTHPAbA, 3aITHTE H KOPHIIeHha eJIeKTPOHCKHAX
IOKYyMEHATa Te €JIEeKTPOHCKOI IOCI0Bama y HHGOpPMAIHMOHMM cucTemuMma y CrienujanHoj
OomEMin 3a Hecneuuduune rayhuae Oonectn ,,Cokobama“-Cokobama (y mabeM TEKCTY
bomauna).

Ynamn 2.
Y OKBHpY eIIeKTPOHCKOT ITOC/IOBakha M0jeTHHI TEPMHUHE UMajy cienehe sHaueme:
ENeKTpOHCKO KaHLETapHjCKO TMOCIOBamke 00yXBaTa IMOCIOBE KAHIEIAPHUjCKOT IMOCIOBamba Ca
ENEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA Yy HH(POPMAIIHOHOM CHCTEMY.
EnexkrpoHCcKM JIOKyMEHT jecTe CKyH IIojaTaka CacTaB/beH O CJIoBa, OpojeBa, cumboJa,
rpadMUKHX, 3ByYHHX ¥ BHJEO 3aIl¥ca caJpiKaHuX Y TMOJHECKY, IHCMEHY, PEIIehY, HCIIPABH HIIN
Oua0 KoM JpyroM axTy KOjH CaydHe MpaBHa M (H3MUYKA JIMIA WIM OPraHH BIACTH DAy
Kopumhema y IpaBHOM IIPOMETY HIIH Y YIPABHOM, CYACKOM WM APYTOM MOCTYIKY TIPEJ
OpraHuMa BJIACTH, 8KO J€ e€IEeKTPOHCKH u3paljeH, NMIHTaTN30BaH, MOCNIAT, IPHMIBEH, CauyyBaH
WM apXMBHPAH Ha €JIEKTPOHCKOM, MarHETHOM, OTITHYKOM HIIH JPYTrOM MeIH]y.
EnexkrpoHcko mocnoBame je ymorpeba Iomaraka y eNeKTPOHCKOM OGJMKy, CpejcTaBa
ENIEKTPOHCKE KOMYHHKALIH]€ U elIeKTPOHCKe 00pajie mogaraka y o0asbamy 1ociosa bosHuIe.
EjiexTpoHCKM IOTHHC je CKYN MojaTaka y eNeKTPOHCKOM OOJHKY KOjH CY MPUAPYIKCHH HIIH
JIOTHYKH MOBE3aHH Ca APYyTrUM (TIOTIHMCAHKUM) TMOAAIMMA Y eIeKTPOHCKHM OOJHKY Tako Aa ce
CIICKTPOHCKAM TIIOTIIMCOM MOTBphyje HMHTErpuTeT THX IOJaTaka W HAEHTUTET IOTIHCHHKA.
CBpxa eJIeKTPOHCKOT ITOTIHCA je Ja OTBPAH ayTCHTHYHOCT Capikaja nopyke (10Ka3 1a nopyka
HHje IPOMEmEHA Ha MyTy O HONIM/BAoNa [0 MPHMaolad), Kao u aa o0e30emy rapaHTOBame
HJIEHTUTETa NOUTHIHA0NIA TIOPYKE.
ApxuBcka rpalja, Kao JOKYMEHTapHH MaTepHjal KOjH ce TPajHO 4yBa, jecTe 0nabpaHu U3BOPHH,
a y HeJOCTATKy W3BOPHOT, H CBaKH DPENPONYKOBaHH OOIHMK IOKYMEHTAa MM 3amuca KOjH Cy
HACTald paioM H JEJOBAmeM IPKaBHUX OpraHa ¥ OpraHu3alija, OpraHa TEpHTOPHjalHe
ayTOHOMHjE W jeIMHMIA JIOKaIHEe caMOyIpaBe, YCTAaHOBa, jaBHHX Npenyseha, mManana jaBnux
opnamhiema, NPUBPEJHUX JPYLITAaBA, INIPeIy3eTHHKA, JHI@ Koja 00aBibajy pPErHCTPOBaHY
JeNIATHOCT, BEPCKUX 3dj€IHUIA, KA0 H JPYTUX MPABHUX WM (U3MYKHX JIHI@, & 0/l TPAjHOr Cy
3HaYaja 3a KYITypy, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY M Jpyre ApYyIITBeHE 00nacTH, 6e3 063upa Ha To



Kajla | TJIe ¢y HACTAIH, W JIa JIH Ce Hajale y ycTaHOBaMa 3allTHTe KYJNTYpPHHX no0apa HiIu BaH
wHX, 1 0e3 003upa Ha o0JIMK U HOCay 3aruca Ha KOMe Cy cauyBaHH.

ApxuBcka rpaha y eneKTPOHCKOM OOJNHKY je apxXuBcka rpaha Koja je M3BOpDHO HacTajna y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JIOKyMEHTapHH MaTepujal y eleKTPOHCKOM OONHKY je NOKYMEHTADHH Marepujal Koju je
H3BOPHO HACTA0 Y EIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Jlururagusanija je KOHBep3Hja JIOKyMeHTa u3 O0IMKa KOJU HHje €JEKTPOHCKH Y €EKTPOHCKH
00MHK. '

JIAruTanM30BaHd JOKYMEHT je [OKYMEHT KOjH je HacTtao IUTHTAIM3allijoM H3BOPHOT
JIOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIEJAPUJCKO ITOCJIOBAILE

Yian 3.
EnekTpoHCKO KaHIEeIapujCKO MMOCIoBamke 00yXBaTa HacTaHak, ynorpedy U 3alITUTY moJaTaka y
ENMEKTPOHCKOM OOJHKY, CPE/ICTBA €IEKTPOHCKE KOMYHHKALM]Ee U eJIEKTPOHCKE o0paje mojaraka
y ofaBibamy nociioBa y bomnumnu.

Yaan 4.

EnexTpoHCKO KaHIEIapHjcKo TmocioBame o0e30ehyje ma ce y HHGOpPMAIHMOHOM CHCTEMY
Bonrune o0apbajy IIOCIOBH KaHIEIApHjCKOT IIOCTIOBama OJHOCHO [a Ce Y TOM CHCTEMY
TIOCTYTIA C4 CBUM JIOKYMEHTHMA Y eJIEKTPOHCKOM 00JTHKY.

[TocnoBHe UMK PavyHOBOJCTBEHE MCIPABE MOTY Ja C€ UyBajy Ha €JIEKTPOHCKHM MeIujuMa Kao
OpHTMHATHA JOKYMEHTa WM JUTHTaIHE KONHje ako je o0e3beheHo na ce mopanuma capikaHuM
y €JIEKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOK€ IPUCTYIIUTH U JIa Cy TIOTOIHY 32 Jajby o0paty; a cy Mogalu
cadyBaHM y OOJHKYy y KOME Cy HalpaB/beHH, IOCTaTH M NPHUMJBEHH; Ja Ce H3 cadyBaHe
ENIEKTPOHCKE MOPYKe MOYKe YTBPAUTH IOIIUIbalIall, IpUMaal, BpeMe X MEeCTO cllamba U IpHjeMa;
JIa ce IPUMerby]y TEXHOIJIOrHje U MOCTYIIIH KOjuMa ce y IOBOJbHO] MepH 00e30elyje 3amrura oa
u3MeHa MM Opucama MOJaTaka WM JApyro MOY3JaHO CpeACTBO KOJUM ce€ rapaHTyje
HEMPOMEHJ/BHBOCT IO/IaTaKa WIIH [OPYKa Kao U pe3epBHa 0a3a mojaTaka Ha JIpyroj JOKaIyjH.

Ynam 5.

Y OKBHpPY €IEeKTPOHCKOT KaHIeNapHjCKOT IocioBama y bomHumu ce xopucrte oarosapajyhu
MH(POPMALMOHN CHUCTEMH KOjH omoryhaBajy: Boleme eJIeKTPOHCKE €BHICHIH]E O IPHMJBEHO]
WIH HOBOHACTAJIO] PAYYHOBOACTBEHO] MOKYMEHTALM]H, KA0 W OCTAIHM JOKYMEHTHMA (JOMHCH,
3aXTeBU, UTH); 00aB/bakbe KHUIOBOJCTBEHUX H PAYYHOBOICTBEHUX I1OCJIOBA; UHTEPHY AOCTABY
€JIEKTPOHCKHX JOKyMEHAaTa i o0aBeruTaBame OBIaNeHUX KOPHCHHKA CUCTEMA O €JIEKTPOHCKUM
noKkyMeHTHMa; back up u dyBame €NeKTPOHCKHX H/WIH Y CIEKTPOHCKH OOIHK IpeHEeCCHHX
JOKyMEHaTa U BbHXOBO eJIEKTPOHCKO apXUBHPAbE.

Bonxuma je QyxHa 1a KOPHCTH padyHOBOACTBeHH codTBep Koju omoryhaBa (yHKIHMOHHCAILE
cuCTeMa HHTEPHHX pPadyHOBOJCTBEHHUX KOHTposia M oHeMoryhaBa OpHcame MPOKEHIKEHHX
TIOCIIOBHUX IIPOMEHA.

Yuan 6.
3anocnena muna y bonxuim cy opnamhena 3a paj y nocrojehinM uHGOPMAITMOHUM CHCTEMHMA |
umajy oapeheny Bpery oBnamhema v ripaBa MPHUCTYIIA, CXOTHO 3a0yKembAMa PaIHOT MecTa.



JIutia oantheHa 3a MOCIOBe aIMUHUCTPUPAba ocTojehux HHbopMaIHOHNX CHCTEMA CY JTHIA
3amnociieHa y BoHuIM, Koja Bpiie nocioBe obezdehema nHMOPMAIIHOHE CHTYPHOCTH H IIPYykKajy
HOI[pIHKy y pany.

HAYUH U IIOCTYHAK PAJIA Y HUHO®OPMAIIMOHOM CUCTEMY
Ynau 7.
HauuH eBHIeHTHpamA IEKTPOHCKHX JIOKyMeHaTa Y HH(POPMAIIHOHOM CHCTEMY je cienehu:

— Enexrponcka akrypa KopucHUIMA yciryra OONHUIE ce Kperpa U IOCTaB/ba Ha IopTall
e-hakType KopHinhemeM MeqUIMHCKOT HHpopmalmoHOr cucrema. Ha mnopramy e-
(akType ce eNeKTPOHCKO] (hakTypH Hojaje ckeHupaHa mpareha JokyMeHTanuja H IPeKo
HCTOT MOPTaJIa JOCTaB/ba KOPUCHUKY YCIyra OOIHUIIE.

— Enextporcka (dakrypa no0aB/kada ce Mpeko nopraia e-¢pakTypa Ipuma y OOIHHILY.
Hakon o6aBibeHe KOHTPOJE UCIPABHOCTH HCTe, BPIIU ce 000paBame (akType U Habe
KBIKEHhEe. Y CIy4ajy HEHCIPaBHOCTH (aKkType BpILIM Ce€ €JIEKTPOHCKO OCIIOPaBarLe Y3
00pa3oKermhe pa3iora OCIopaBama.

SAHITUTA EJJEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

Yan 8.
Ceu 3anocieHd y BOTHWIM, JTy)XKHM Cy Ja NaXkJbUBO PYKYjy M paje ca €IeKTPOHCKOM H
HHGOPMATHYKOM OIPEMOM, JIa jé KOPHCTE Y CKIaLy Cca YIYTCTBHMA IIPOM3BOjaua U MHTEPHUM
akTuMa bomauite.
3amocieHH ¢y JY’KHH Jla CBaKW KBap HJIH Mpo0jeM eNeKTpOHCKe M HH(OpPMaTHUKe IPHPOje
npHjaBe oByamheHOM JIHIY, Kako OH ce XUTHO U e(MKacHO Ipeiy3esie Mepe 3a CIpedaBame
ryOuTKa rmojaraka ¥ OCHTrypaBame HHOOPMALHOHOT CHCTEMA.
V BonHuny je 103B0JbeHO KOpuIlliermhe HCK/BYUHBO JIETATHHX ONEPATHBHHX CHCTeMa, codTBepa
1 IIporpama.
Kopumliere memozposbeHX W HeJEraiHuX ONEpaTHBHHUX CHcTeMa, codTBepa W Iporpama,
cMatpalie ce moBpenoM panHe odapese, y ckiany ca aktuma bonmune.

Ymnan 9.
3amTHTa moJaTaka y HHGpOpMaIHOHOM CHCTEMY BPIIH C€ H3PAIOM 3alITHTHHX KOIIHja mojaraka
(back up), 1 crrpoBOIH C€ jeTHOM THEBHO.

HNPUCTYII THOPOPMAIIMOHUM CUCTEMHUMA

Yoaan 10.
[Tpuctyn u pax y nocrojehuM HHPOPMALHOHAM CHCTEMHMA MMAjy CBH 3aroCieHH Y BomHuIim,
CXOJIHO 3aJly’KeHUMa PagHOT MecTa. 3amThTa IpHcTyna nojanmma obe3behyje ce maBamem
opnaniiemeM HelocpeTHUM W3BPIIHOIINMA O] CTpaHe HaIekHe ciIy)kOe Bommuire,
[Ipuctyn mnoctojehmm enexkTpoHckHM mojganuma y HHBOpPMAIHOHOM cHcreMy Moryh je
HCK/BYUHBO y3 momoh oxaromapajyhe J103MHKe 3amociI€HOr, MOJAEJOM HHBOA IIpaBa IpoCTyIa
CHCTEMY HIIH Ha JIPYTH Ha4MH, 0J00peH 0] cTpaHe HauiexHe cinyxoe bonHue.



Hudopmarije o J03WHKaMa KOPHCHAKA C€ CMAaTpajy CTPOTO ITOBEPJHHBHM H HH Y KOM CIy4Yajy
HHje 03BOJbEHA pPasMeHA JIO3MHKE W3Mely 3aIlocieHuX HHTH OTKPHBAWe JIO3MHKH Tpehum
THIHAMA.

Crporo je 3abpameHa cBaka HAMEPHA UIIH HECMOTPEHA aKTHBHOCT KOja MOKE MMaTH HeraTHBaH
YyTHIIA) HA MNPaBHIHO W HEIPEeKHAHO (YHKIHOHHCAKkE MHPOPMAMOHHX CHCTEMa, Ha
PaCIONOKUBOCT 38 YIOTPeOy CHCTeMa JIETATHUM KOPHCHHIIMMA, KA0 H aKTUBHOCTH U pajiihe Koje
Ce MOTY CMaTpaTH arpeCHBHHAM WIH YBPEIJbHBHM.

3amocneHH He CMejy Ja IHINY, pa3BHjajy, KONHpajy, M3BpIIaBajy WM 4dyBajy OMIO KakaB
3J0HAMEPHH KOJ YHja je HaMeHa Ja pelulnKyje, YHUINTH HIH Ha OUI0 KOju APYIH HAYHH OMETa
HOPMATHO ()YHKIIHOHUCAE HHQOPMAI[HOHHUX CHCTEMA.

OBABE3E JPYIIITBA KAO CTBAPAOILIA U UMAOIA APXUBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI MATEPHUJAJIA ¥V EJIEKTPOHCKOM OBJINKY

Ynan 11.
EnextpoHcKOo apxuBapame je e0 HH(OpPMAIMOHOI cHcreMa Y DBONHHMIM, y OKBHPY KOjer ce
qyBajy €JIICKTPOHCKA MOKYMEHTA, TakO [Oa j€ OCHTYpPaHO AYTOTPAajHO YyBame EJIEKTPOHCKE
apxuBcKke rpalie, BEHO OIp)KaBame, MHTPHpAamke [MOJaTaka Ha HOBE HOcaue y NPONMHCAHHM
(dopmaTuMa, CBE [0 IIpelaje eIeKTPOHCKE apXuBcKe rpalje HaUIeKHOM apXuBy, Y CKIaly ca
nporucuMa Kojuma ce ypehyje apxuscka rpaha u yrBpheHUM pOKOBHMA YyBarba.
EnexTpoHCKO apXWBHpame [OKYMEHTAllHje BpIIM Ce Yy LWy JakIier MOPOHATAKEHa
JOKyMeHaTa, 4UyBama U Opiker MaHUITyJIMCaba [I0CIIOBHUM HHpopMaIijama.
EnexkTpoHCcKa TOKyMeHTa Mopajy OUTH eIeKTPOHCKH IOTIHCaHa KBATH(OHKOBAaHAM JAUTHTATHHM
cepTHGHUKATOM W3JaTHM O] TNPH3HATHX ceprudukoBanux Tena Pemybnuke Cpbuje u
TpeJICTaB/bajy Bakehn eJeKTPOHCKH OKYMEHT ca KojuM he ce ocTBapHBaTH KOMYyHHKalldja ca
JIPYTUM TIPABHUM JIAIIAMA H/WTH IP’KaBHUM HHCTUTYLIHjama.
CBH cerMeHTH MOCTYIIaKa BE3aHHX 3a CBHICHTHpAE, IONNCHBAKE, H3BEIITABAKE U IP, MOTY
Outu u3BpIIABaHM Kpo3 coTBepcke cucreMe KOjU Kpewpajy eNeKTpoHCKa IJOKYMEHTa H
U3BellTaje.

Ynan 12.
O6age3a bonHuUIE je 1a OCHIYpa TPajHO UyBarke apXHUBCKe rpalje y eneKTpOHCKOM 00/IHKY, HBeHO
OprKaBame, MUTPUpPAake OJHOCHO IpedaliBamke Ha HOBE Hocaue y MPONHCaHUM (popMaTtuma 10
npejlaje apxuBcke rpahe y enexTpoHCcKoM 00JIMKY HaUIEKHOM JaBHOM apXHBY.

Yman 13.

Bonuuna, kao creapajall W MMayall apXuBcke rpahe W JOKyMEHTApHOI MaTepHjana y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, JTy’KHA j& Ja CIPOBOAM NMPOLEAYpPE U IOCTYIKE BE3aHE 38 YNPABJHAE
JOKYMEHTHMa, Kao W Ja KOpPHCTH WHGOPMAIMOHH CHCTEM, KOjH TapaHTyje 3aliTHTy,
ayTeHTHYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, HEOBATOCT H YIIOTPeOJEHBOCT €JIEKTPOHCKUX JIOKyMEHaTa.
CTBapame ycnoBa 3a MOCTYIIKE M TEXHOJOMIKA pEIIera Koja ce KOPHCTE TOKOM IOY3TaHOT
€IEKTPOHCKOT UyBama apXuBcke rpalje v TOKYMEHTapHOT Marepujajia y eleKTPOHCKOM OOJHKY,
BpIIM y CKJIAAy ca 3aKOHOM O apXWBCKO] rpahu, mpommcuMa Kojuma ce ypehyje moysmaHo
ENEKTPOHCKO UYBambe U OCTAJIUM BaxkehMM TpOITHCHMA.



Yuan 14.
BojH{ua, K40 CTBapajan M WManian apxHBcKe rpalje y eneKTPOHCKOM obnuky y obasesu je aa
oBy rpaljy mpesma sajeqHo ca npunajajyliuM meranojanuMa 4 ACKOIMpPAHY, Ha HAYMH KOJH
ONIPEaN HAUIEXKHY JABHH aPXHB.

BoJuuIE, Ka0 CTBApaiall M MManal apXWBcKe rpafje y elIeKTPOHCKOM obnuKky, DyXKHA j€ 13,
npuIKKOM mpenaje, omoryhu ynorpeGiLHBOCT cajpiKaja apXMBCKE rpale, y3 obesbeheme
TEXHHYKHX yCIOBa, Y CKNajy ¢a 38KOHCKHM IIPOTHCHMA.

Ynan 15.

JpywTRo je nyxHo na obesbemy MOCTYNKEe M TEXHOJOUIKA PEIICHA KOja C€ KOPHUCTE TOKOM
TOY3/IaHOT €NEKTPOHCKOT YyBatba NOKyMeHaTa.

IMoy3nano cieKrpoHcKo YyBambe AOKYMEHTa NOApasyMesa obes0eleme: qoKasa fa je AOKyMEHT
OCTOja0 y Ta4Ho ojpeheHoM TPEHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBaI(HKOBAHOM BPEMEHCKOM JKHIY;
ONpPKABAELE CTATYCA BATHAHOCTH KBATHOHKOBAHOT JIGKTPOHCKOL MOTHHCA M IIEYATa y OHOCY
HA BPEMEHCKH TPEHYTAK HACTAHKA; HOCTYIHOCT M3BOPHO YyBAHOI €IEKTPOHCKOI NOKYMEHTA H
CBHX NOAATHHX IIOIATaKa KojuMma ce yTBphyje MCIyHEHOCT yC/IOBAa M3 MNPETXOJHAa JIBa CTaBa;
OAPIKABAHE [IOBEPEEHA Y HHTCTPATET M AYTEHTHYHOCT TOKOM HEJIOT NIEPHO/A TyBamba.

Ynan 16.
Apxuscka Tpaha OHHOCHO AOKyMEHTADHH MATEDHJal KOjU Ce TpajHO 4yBa, 3 Kojer HHje
W3BPUIEHO 0a0Kpasse apXxuBCKe rpalje, He cMe ce OLITECTHTH Hi YHUIITHTHA 6e3 ob3upa Ha TO 1a
11 je MEKpOQHIMOBAH WK IUTHTANTH30BAH.
Apxwurcka rpaha dyBa ce TpajHo y o6mmKy y KojeM je HacTala.
VI3BOpHH OBNHK JOKYMEHTAPHOT MaTepujana, KOju Huje eNEKTPOHCKHA M 32 KOjH HHje TIpOnHCcaH
TpajaH pOK uyBarsa, MOXE C€ YHHIUTHTH ¥ NPE MCTEKA NPOINCAHOT NEPHOTA JTyBathd, YKOIHUKO
ce IUIHTANN3Yje W 4yBa Y OKBHUPY YCIYTe KBATH(PHUKOBAHOL SIEKTPOHCKOT TyBama JOKyMEHaTa
y ckIamy ca 3aKkoHOM.

Ynan 17,
V ciayuajy noxyMmesaTa KOjH cy M3BOPHM HACTATH y 06nwmKy KOju HHje enexTponckH, Bomnnia
MOKE J]a M3BPIIM JUTHTATH3AUM]y AOKYMEHTa Y eNeKTpoHCKkH obnuk noroaas sa dysame. llpe
MOYETKA NPONECca JUIHTATH3AIH]€, Tj. KOHBEP3Hje JAOKYMeHTa M3 00/HKa KOjH HUje eNeKTPOHCKH
y enexTponcku 06mik, Bonmmna je fyxua 12 npubagy MUILBEHE HAUIEHKHOT aPXUBA.

Yan 18.
Osaj IlpaBunHuK CTynma Ha CHAry OCMOr jaHa o nana ofjas/buBama Ha OrmacHoj Tabmm
Boanune.

CIHIYKBEHA BEJIEIIKA:
[MparunHuK je 06jaBibeH HA OTIACHO]

Ta6mm Bomaune nana 21\ .2021. roquse




